Heo0xo0aumoii cOCTaBHOM 4acThiO COBPEMEHHOTO YIIPAaBJICHUS SIBIISETCS
o0ecrnieueHne BbICOKOTO YPOBHSI JI€0IIPOU3BOACTBA. Eciau B opranuzanuu (Ha
OpeINpUsITUN) HE HaJla)KeHa YeTKasi padoTa C JOKyMEHTaMHU, TO yXyLIAeTCs U
caMmo yIpaBJeHHE, TOCKOJIbKY OHO 3aBUCUT OT Ka4eCTBA U JOCTOBEPHOCTH
uH(bOpMaIH, ONIEPATUBHOCTH €€ MIPHEMa U TIepelaun, TPABUIbHOM MOCTAHOBKH
CIPaBOYHO-UH(POPMAIIMOHHOM CITy>KOBI, YETKOW OpraHU3aI|H MOUCKA, XPAaHSHUS U
UCITOJIb30BaHUS JJOKYMEHTOB.

No HaumenoBanue pa3nienos u Bcero, B TOM YHCJIE: ®opma
JUCHUILINH yac. JIEK[UY |TpaKTiie CamMocTosTenpHas KOHTPOJIA
CKHe pabota
3aHATUA
1  |JlokyMeHT U CHCTEMBI JOKYMEHTAIIH. 8 2 6
2 Cocra W coaepxaHue KaapoBoi| 8 2 6
JOKYMCHTAIUH, OCHOBHBIC
JOKYMEHTHI, periIaMeHTHPYIOIIHE
yIIpaBJICHUE MTEPCOHATIOM
3 [TpaBwia odopmiieHUs: TOKyMEHTOB u| 8 2 6
3aIl0JIHEHHSI TUTIOBBIX (OPM
4  [[lopsmox odopmnenuss mokymeHtoB| 9 2 7
npu npreMe Ha padoTy H TOPSIIOK
ydeTa KaJpoB
5 [Mopsimox  odopmiienuss moxkymeHtoB| 9 2 7
npu nepesoJie, pacTopKeHUn
TPYJOBOI0 JOroBopa (KOHTpaKTa)
6 Benenue TpynoBoi KHWKKUA U TUYHBIX[ 9 2 7
Ten
7 Opranuzanus JOKyMeHTooOopoTa,| 8 2 6
crCcTeMaTH3anus JTIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIAaTypa JUIsl uX (GOPMUPOBAHUS
Y XpaHCHUS
8 CoBpeMeHHBIE CHIOCOOBI W TexHHUKa| 8 2 6
CO3/IaHUS JOKYMEHTOB
Hrtoroserit 3auet 5 TECTUPOBAHHE

Hroro no kypcy: 72 16 51




